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Sætningskomma 
Der skal være et sæt ud-
sagnsled og grundled på 
begge sider af kommaet. 
Huskeregel 
Der skal altid være komma 
foran men og som regel og-
så foran hv-ord som fx  
hvem, hvad, hvor, hvilke …  

Opremsningskomma 
Når man remser forskellige 
”ting” op, bruger man  
opremsningskomma.  
Eks.:  
Vi har tysk, dansk og biologi. 

Kolon (:) 
Det bruges foran oprems-
ninger, hvis man kan sige 
nemlig foran. 
Eks.: Vi har mange fag: tysk, 

dansk og biologi.  
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Sætninger og komma  
Sæt O og X samt kolon og komma. 
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Anførselstegn (”gåseøjne”)  
De bruges, når man gengi-
ver, hvad en person direkte 
har sagt. Det er valgfrit, om 
man sætter tegn inden for  
eller uden for anførselsteg-
nene. 
Husk!  
Kolon efter den anførende 
sætning, når den står forrest.  

Bindestreg (-) 
Den bruges i sammensatte 
ord, hvor man vil undgå, at 
gentage det samme ord. 
Eks.:  
Havsejlads og kapsejlads �  
Hav- og kapsejlads.  

Apostrof (’) 
Tegnet bruges i et ord, hvor 
et eller flere bogstaver er 
udeladt.  
Eks.: Du må ta’ det hele! 

Det kan bruges ved nogle 
bøjningsendelser, hvor det 
sættes på stammen. 
Eks.: sms’en,  wc’er. 

 

 
Direkte tale 
Sæt kolon, komma og anførselstegn.  
(Ret evt. til stort bogstav).
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Brug af bindestreg 
Omskriv eksemplerne vha. bindestreg >)���%�����(��#����&:(� �������(� E3
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Skriv med apostrof 
Skriv sætningen med udeladte bogstaver: 
�
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Bøj navneordet cd i ental og flertal, ubestemt og bestemt vha. af apostrof. 
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